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EEiinnrriicchhtteenn  vvoomm  BBaacckkooffffiiccee  ffüürr  eeiinneenn  nneeuueenn  MMeemmbbeerr  
Es empfiehlt sich das Backoffice mit einem versierten Geschäftspartner einzurichten. 

SScchhrriitttt  11  ddiiee  SSttaarrttsseeiittee  ööffffnneenn    
Als erstes muss das Internet geöffnet werden.  
 
Danach gebe ich folgende Adresse in der Adresszeile ein. In meinem Fall: 
http://www.myvemma.eu/spiegl anstelle von Spiegl könnt ihr den Homepagenamen von eurem Sponsor 
eingeben. 
Stellen sie, durch anklicken des Feldes Deutsch, die Sprache auf deutsch ein.  
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SScchhrriitttt  22  wweecchhsseellnn  aauuff  ddiiee  BBaacckkooffffiiccee  SSeeiittee    
Klicken Sie auf den Button  (Seite2), danach gelangen Sie auf die Seite: 
https://vemma.com/backoffice/index.cfm? 
Stellen Sie die Sprache wieder auf Deutsch  ein. Für die erste Anmeldung müssen Sie auf 
„Klicken Sie hier um einen Benutzernamen oder Kennwort anzulegen“ Klicken. 
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Auf dieser Seite geben wir unsere Daten ein. 
1. im ersten Feld geben wir die9-stellige VID Nummer ein. Die VID Nummer muss von der Person 

sein, wo wir das Backoffice einrichten wollen. Eure VID Nummer kann euch eurer Sponsor 
mitteilen. 

2. Im zweiten Feld geben wir nichts an, ausser wir besitzen eine MWST Nr.  
3. Eigene Email Adresse eingeben. 
4. Der gewünschte Benutzername eingeben. Achtung dieser Name wird auch in der Internetadresse 

stehen. Wenn wir z.B. Strubeli wählen als Benutzername, wird unsere Internet Adresse 
„http://www.myvemma.eu/strubeli“ heissen. 

5. Das Feld Altes Passwort lassen wir bei der Erstanmeldung leer. 
6. Jetzt geben wir das Passwort das wir möchten ein. Empfehlen kann ich ein Passwort wo 

Buchstaben und Zahlen enthalten sind. Die sind am schwierigsten zu knacken. 
7. Zuletzt können wir noch wählen welche Infomails wir von VEMMA erhalten möchten. 
8. Jetzt klicken wir Submit 
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AArrbbeeiitteenn  mmiitt  ddeemm  BBaacckkooffffiiccee  

BBaacckkooffffiiccee  ööffffnneenn  
Als erstes muss ich mein Internet öffnen.  
 
Danach gebe ich folgende Adresse in der Adresszeile ein. In meinem Fall: 
http://www.myvemma.eu/spiegl anstelle von Spiegl könnt ihr euren registrierten Namen eingeben. 
Oder direkt zu der Seite 
https://vemma.com/backoffice/index.cfm?locale=DE 
gehen. 
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Benutzername und Passwort eingeben.  
Achtung, Mein Kennwort merken anwählen, macht nur auf dem eigenen Computer Sinn, weil sonst 
jedermann ganz leicht in mein Backoffice gelangen kann. 
 
 �  klicken und wir sind im Backoffice drin. 
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MMeeiinn  AAccccoouunntt  
Unter „mein Account“  kann ich dass Passwort ändern, auswählen welche Vemma Mail ich erhalten 
möchte oder eine Bestellung aufgeben (bei dieser Auswahl verlassen wir das Backoffice automatisch 
und gelangen auf die Bestellseite).  
Ganz wichtig ist die Platzierungsstrategie die ich auf dieser Seite auswählen kann. 
Diese Einstellungen können jederzeit geändert werden. 
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PPllaazziieerruunnggssssttrraatteeggiiee  
Starkes Bein: Diese Strategie platziert alle persönlich eingeschriebenen Anwerber in Ihrem starken 
Bein. Das starke Bein ist definiert als das Bein welches zum Zeitpunkt des Einschreibens am meisten 
Volumen anzeigt. Diese Strategie ist die Standard Strategie für Personen, welche nach dem 01.06.2007 
eingeschrieben werden.  
 
1Links 1 rechts, dann Profit Bein: Diese Strategie platziert die erste Person welche Sie persönlich 
einschreiben ganz links außen, die zweite Person ganz rechts außen und jede weitere Person in Ihrem 
schwachen Bein. Das schwächere Bein ist jenes, welches zum Zeitpunkt des Einschreibens das 
geringere Volumen aufweist. 
Profit Bein:  Diese Strategie platziert alle neuen persönlich eingeschriebenen Anwerber in Ihrem Profit 
Bein ("schwaches Bein"). Das Profit Bein bzw. schwache Bein ist jenes, welches zum Zeitpunkt des 
Einschreibens des neuen Anwerbers die kleinere Menge an Volumen aufweist.  
Links:  Diese Strategie platziert alle persönlich neu eingeschriebenen Anwerber ganz links außen in 
Ihrem linken Bein.  
Rechts: Diese Strategie platziert alle persönlich neu eingeschriebenen Anwerber ganz rechts außen in 
Ihrem rechten Bein. 
Ausgewogen: Diese Strategie gleicht die Anzahl der Anwerber im linken und rechten Bein aus. 
Beispiel: Wenn Sie 25 aktive Anwerber im rechten Bein haben und 13 im linken Bein, so werden die 
nächsten 12 neu registrierten Anwerber automatisch im linken Bein registriert. Wenn beide Beine 
gleich stark sind, wird die neue Person zuerst im linken Bein eingeschrieben. 
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GGeenneeaallooggiiee  

 
Wählen Sie Tabellarische Ansicht und klicken sie auf den Button   und es öffnet sich die 
strukturierte Darstellung ihrer down line. 
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DDaatteenn  ffüürr  AAuusszzaahhlluunngg  
Hier werden die Kontoinformationen für die Bonusauszahlung angegeben.  
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AAuuttoosshhiipp  ooddeerr  AAuuttoommaattiisscchhee  LLiieeffeerruunngg  

 
 
Zum Anpassen des Autoship wählen wir „Ändern“ somit gelangen wir auf folgende Seite. Um die 
Lieferadresse zu ändern wählen wir Change bei der Adresse. Um die Menge zu ändern müssen wir 
Change oberhalb der Artikelnummer wählen. Um ein Autoship abzustellen, müssen wir ein Mail an 
support@vemmaeurope.com schreiben. 
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EEiinnsscchhrreeiibbeenn  eeiinneerr  nneeuueenn  PPeerrssoonn    
Eine Variante ist unter Genealogie den Strukturbaum zu öffnen und das Feld „klicken Sie …“  
anzuklicken. 
Achtung der Eingeschriebene wird an der Position, wo das Feld angeklickt wurde, positioniert! 

 
Nun kommen wir auf die Seite: 
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EEiinnsscchhrreeiibbeenn  aallss  KKuunnddee  

SScchhrriitttt11  
1. Land auswählen 

2. Klick auf  um zu der Seite zu gelangen:  
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Alle mit* gekennzeichneten Felder müssen ausgefüllt werden. 
Achtung, die Telefonnummer ohne die Null vorab eingeben +41 31 822 06 41 nicht +41 031  
Unter Enroller ID muss die VID von dem stehen, der den Kunden einschreibt (Sponsor). 
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SScchhrriitttt  22  

 
Wählen Sie Verve oder alle Produkte. Beim Klicken auf Kasse geht das gewählte Produkt, als 
einmalige Bestellung, in den Warenkorb. Für einen Autoship muss ich das Häkchen bei 

 setzen. 



 Backoffice 

23.01.2009 Erstellt von Michael Spiegl Seite 23 von 27 
J:\Eigenedateien\Vemma\Schulungsdokumente\Schulung Backoffice.doc 

SScchhrriitttt  33  

 
Hier wird die Zahlungsweise und die Adresse angegeben respektive verifiziert und der Betrag 

angezeigt. Sind alle Daten i.O. müssen wir nur noch auf  klicken und warten bis die 
Post liefert. 
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EEiinnsscchhrreeiibbeenn  aallss  MMeemmbbeerr  

SScchhrriitttt11  
1. Landauswählen 

2. Klick auf  um zu der Seite zu gelangen: 
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Alle mit* gekennzeichneten Felder müssen ausgefüllt werden. 
Achtung, die Telefonnummer ohne die Null vorab eingeben +41 31 822 06 41 nicht +41 031  
Unter Enroller ID muss die VID von dem stehen, der den Kunden einschreibt (Sponsor). 
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EEiinniiggee  ÜÜbbeerrsseettzzuunnggeenn  
Englisch Deutsch 
Submit übertragen 
Log in Anmelden 
First Time Erstes mal 
Return user Registrierter Benutzer 
Account Konto 
cycle tracker Zyklusverfolger 
Rank Advancement Rang Zuführung 
Genealogie Stammbaum (Sinngemäss) 
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